CHECKLISTA

ANSOKAN OM UTBETALNING

Ga noga igenom checklistan infor varje ansokan om utbetalning
sa att du inte glommer att skicka in nagot underlag.

UTGIFTER FOR PERSONAL

Lonespecifikationer eller motsvarande (Observera att du kan behéva bifoga projektdagbok, timkostnadsmall,
anstéllningsavtal, se ditt beslut om stdd)

Dokument som styrker personalens procentsats om personal arbetar viss procentsats i projektet (exempelvis
ett anstéllningsavtal, beh6ver bara bifogas en gang sa ldnge inga foréndringar sker.)

Schablon 44,31% (har ni I6nekostnader kan ni ha rétt till denna schablon, den ska da finnas med i er budget)
Denna schablon tacker kostnader sdsom arbetsgivaravgifter, pensioner m.m.

Indirekta kostnader 15% (har ni I6nekostnader kan ni ha rétt till denna schablon, den ska da finnas med i er
budget) Denna schablon tacker kostnader kopplad till personal tex. inkop av datorer, papper, skrivare etc.

Innehaller er budget arvoden for tex. styrelseledaméter ska avtal och underlag som styrker narvaro bifogas
(till exempel styrelseprotokoll).

OVRIGA UTGIFTER OCH INVESTERINGAR
Fakturor och/eller kvitton (Observera att Babs inte &r godké&nda kvitton).

Betalningsbevis fran banken som visar att utgifterna ar betalda fran ett bankkonto eller bankkort som tillhor
dig, samt att betalningen &r gjord innan det datum som du skickar in din ansékan om utbetalning.

Korjournal ska bifogas om ni har med milerséttning i er budget.

Deltagarlistor med namn ska bifogas om ni har fértaringskostnader (sa som fika, lunch eller middag) med i er
budget.

Inbjudningar eller konferensprogram.

Om du kopt in begagnat utrustning ska blanketten som intygar att den tidigare dgaren som anvant
utrustningen inte fatt stod for inkdpet av den bifogas.

OVRIGA UNDERLAG

Tillstand och avtal, om sadana behovs for aktiviteterna i ditt projekt.

Underlag fér upphandling

Bilder pd informations- och kommunikationsmaterial som &r producerat inom projektet (roll-ups, annonser,
broschyrer, inbjudningar, skyltar med mera) med korrekta logotyper (se ditt beslut om stod).

Inbetalningsbevis och medfinansieringsintyg om ditt projekt har annan extern medfinansiering

Huvudbok eller liknande fran din bokféring som visar att du redovisar utgifter och intakter som hor till
investeringen eller projektet separat fran utgifter och intdkter som hér till annan verksambhet.

Lycha ill med din redauisning!
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